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I UuvoD

Plan i program rada Vrti¢a temelji se na potrebama, psihofizickim sposobnostima i interesima
predskolske djece.

Tijekom boravka djece u vrticu planiramo ostvariti uvjete koji ¢e osigurati djetetov zdrav i
cjelovit razvoj, tj. sve zadace skrbi za dijete i poticanje njegova razvoja. Zadace smo planirali po
razvojnim podrucjima: tjelesni i psihomotorni razvoj, socio-emocionalni razvoj li¢nosti, spoznajni
razvoj, govor, komunikacija, izrazavanje i stvaralastvo.

Programsko usmjerenje ne propisuje odredene sadrzaje koje djeca trebaju usvojiti, vecC se
isti¢u potrebe i interesi djece kao osnovni elementi prema kojima se trebaju koncipirati sadrzaji rada.
NaglaSava se sloboda i potreba za poticanjem kreativnosti odgajatelja u planiranju, programiranju i
ostvarivanju odgojno-obrazovnog rada.

Predskolsko razdoblje presudno je u razvoju djetetove osobnosti. Osnove koje dijete stjece u
djetinjstvu odraz su niza sposobnosti kroz cijeli zivot, stoga vrti¢ treba biti mjesto koje ¢e u suradnji s
roditeljima djeci pruziti radost, osiguravati igru kao osnovni oblik uéenja, poticati radoznalost za
"novim", a istovremeno pruZzati toplinu i sigurnost.

1 USTROJSTVO RADA

Objekt Vrti¢a je nov, namjenski graden objekt s velikim, prozra¢nim i osvijetljenim sobama,
smjeSten u samom sredi$tu mjesta i op¢ine Otok.

U 2012./13. pedagoskoj godini Vrti¢ ¢e organizirati rad za djecu predskolske dobi od navrsene
tre¢e godine Zivota djeteta pa do polaska u osnovnu Skolu, i to kroz primarni (redovni) program te
program minimuma.

U sklopu redovitog programa u razdoblju listopad 2012.g. — svibanj 2013.g. planiramo
provoditi program ranog ucenja engleskog jezika i Program za djecu predskolske dobi s teSkoc¢ama u
razvoju. Program ranog ucenja engleskog jezika provoditi ¢e Drustvo za rano ucenje stranih jezika
JEZICI EKLATA iz Splita, dva puta tjedno po 30 minuta. Program za djecu predskolske dobi s
teskoéama u razvoju realizirat ¢e Ivana Sabié, prof. defektolog logoped, dva sata tjedno u jutarnjem
programu i jedan sat tjedno u poslijepodnevnom programu.

U pedagosku 2012./13.g. u DV ,,Zabica“ Otok upisano je ukupno 107 djece rasporedene u
cetiri odgojne skupine.

Tabelarni prikaz obuhvata djece po pojedinim odgojnim skupinama:

Odgojne skupine Broj djece
] 27
2 27
3 27
4 26
Ukupno 107




PRIMARNI PROGRAM

Primarni program organizirati ¢e se u jutarnjem i poslijepodnevnom periodu, i to U:
- jutarnjem periodu kao 6-7 satni program za tri mjeSovite odgojne skupine,
- poslijepodnevnom periodu kao 5-satni program za jednu mjeSovitu odgojnu skupinu.

Vrti¢ ¢e svoje radno vrijeme i organizaciju rada i u narednoj pedagoskoj godini prilagodavati
potrebama roditelja i djece.
Svakog radnog dana Vrti¢ ¢e otpocCinjati s radom u 6,30 sati. Okupljanje djece trajati ¢e do 8,30 sati, a
od 8,30 sati do 9,00 sati ¢e dorucak za sve tri odgojne skupine. Nakon dorucka uslijediti ¢e aktivnosti
po skupinama. U periodu od 11,30 sati do 12,00 sati dijeliti ¢e se rucak takoder za sve tri odgojne
skupine, a voce ¢e djeca dobiti u periodu izmedu dorucka i rucka. Djeca ¢e boraviti u vrticu do 13,30
sati.

Rad s djecom u poslijepodnevnoj odgojnoj skupini otpocinjati ¢e svakim radnim danom u
13,30 sati. Nakon dolaska djece uslijediti ¢e aktivnost u odgojnoj skupini, te obrok (uzina) u 15,30 sati
koja ukljucuje namaz, topli napitak i voce. Djeca ¢e u Vrticu boraviti do 18,00 sati.

Zadace primarnog programa realizirati ¢e Cetiri odgojiteljice, 1 to tri odgojiteljice u jutarnjem
periodu i jedna odgojiteljica u poslijepodnevnom periodu.

Struktura radnog tjedna odgojitelja u primarnom programu iznosi 40 sati tjedno, od ¢ega Ce
odgojitelji 30 sati tjedno ostvariti kroz neposredni rad s djecom (rad u odgojnoj skupini te sati
realizirani kroz posjete, izlete i svecanosti) dok ¢e 10 sati tjedno provesti na ostalim poslovima

(pripreme za rad, planiranje, vodenje zapazanja i valorizacija, individualno i kolektivno permanentno
stru¢no usavrSavanje, radni dogovori, suradnja s roditeljima i dru§tvenim okruzenjem).

PROGRAM MINIMUMA
Program minimuma namijenjen je djeci u godini prije polaska u $kolu, a koja nisu bila
obuhvacena redovitim programom vrtica.

Program ¢e biti realiziran u trajanju od 150 sati. Organizirati ¢e se u proljetnom periodu, u
poslijepodnevnim satima.

Zadace programa minimuma realizirati ¢e jedna odgojiteljica.

Ovisno o broju prijavljene djece polaznika ovog programa organizirati ¢e se struktura radnog
vremena odgojiteljice koja ¢e raditi na njegovoj realizaciji.

BROJ ZAPOSLENIH
Na realizaciji primarnog programa raditi ¢e Cetiri odgojitelja, a jedan odgojitelj ¢e realizirati
program minimuma.

Struc¢ni suradnici: pedagog, medicinska sestra i logoped raditi ¢e na realizaciji kako primarnog
programa tako i programa minimuma.



Jedan odgojitelj uz poslove odgojitelja obavljati ¢e i poslove ravnatelja.

Osim odgojitelja i struénih suradnika Vrti¢ jo§ zaposljava: djelatnika za financijsko-
racunovodstvene, administrativne i tajnicke poslove, kuharicu i spremacicu.

Od datuma 01.05.2012.godine u Vrti¢u stazira odgajateljica Jelena Samardzi¢.Prijavljena je
Agenciji za odgoj 1 obrazovanje i stazirati ¢e do datuma 30.04.2013.godine.Izabrano je stru¢no
povjerenstvo za pracenje staziranja koje ¢ine: ravnateljica Ankica Vugdelija, mentor AnaMarija
Vuleta i struéni suradnik pedagog Snjezana Klaric.

STRUCNA OSPOSOBLJENOST ODGOJITELJA I STRUCNIH SURADNIKA

Stru¢na osposobljenost odgojitelja i struénih suradnika koji ¢e raditi na realizaciji programa
rada Vrti¢a u skladu je sa Zakonom o predskolskom odgoju i naobrazbi, NN 10/97.

Tri odgojitelja koja ¢e raditi u jutarnjem programu i jedan odgojitelj koji ¢e raditi u
poslijepodnevnom programu, imaju ste¢eno zvanje odgojitelja predskolske djece i poloZen strucni
ispit.

Struéni suradnik — pedagog — ima ste¢eno zvanje profesora pedagogije i polozen struéni ispit.

Stru¢ni suradnik — medicinska sestra — ima zavrSenu srednju Skolu za medicinske sestre i
poloZen strucni ispit.

Struéni suradnik — logoped — ima ste¢eno zvanje profesora defektologa — smjer logopedija - i
polozen struéni ispit.

STRUKTURA RADNOG VREMENA ZAPOSLENIH

Tjedna obveza: 40 sati.

Struktura:

Odgojitelj — 6,30 sati do 12,30 sati
Odgojitelj — 7,30 sati do 13,30 sati
Odgojitelj — 8,00 sati do 14,00 sati
Odgojitelj — 12,30 sati do 18,00 sati
Pedagog — osam sati tjedno
Medicinska sestra — Cetiri sata tjedno
Logoped — tri sata tjedno

Ravnatelj — dva sata dnevno
Fin.admin. djel.i tajn. — 7,00 sati do 15,00 sati
10 Kuharica — 6,30 sati do 14,30 sati

11. Spremacica — 11,00 sati do 19,00 sati

©oOoNO~wWNE



MATERIJALNI UVJETI

Objekt Vrtica je nov, namjenski graden objekt kojeg ¢ine unutarnji prostori i vanjski prostor.
Unutarnji prostori su tri sobe dnevnog boravka za djecu, sanitarni prostori za djecu, hodnik, soba za
izolaciju, soba za administraciju, kuhinja, sanitarni prostor za zaposlene, spremiSte-praona. Sobe
dnevnog boravka su velike, prozra¢ne i dobro osvjetljene, uredene su i Kkontinuirano popunjavane
didakti¢kom opremom i materijalima za kreativni rad. Vanjski dvori$ni prostor ureden je i popunjen
odgovaraju¢om didaktickom opremom u svrhu igre i boravka djece na svjezem zraku.

Kroz iduéu pedagoSku godinu planiramo odrzavanje kao i daljnje popunjavanje i
osmisljavanje prostora Vrti¢a kroz:

nabavu i dopunu didakticke opreme i potrosnog materijala,
nabavu i dopunu ostale opreme i sitnog inventara
investicijsko odrzavanje objekta

tekuce odrzavanje objekta.

11 NJEGA | SKRB ZA TJELESNI RAST, RAZVOJ | ZDRAVLJE

DJECE

Njega i skrb za tjelesni rast, razvoj i zdravlje djece provoditi ¢e se kroz slijedece aktivnosti i

sadrzaje:

AKTIVNOSTI:

- unapredivati ¢e se rad na zadovoljavanju osnovnih potreba djeteta,

- provoditi ¢e se aktiviranje, trijaza i unapredivanje rada na zadovoljavanju posebnih
potreba djeteta,

- raditi ¢e se na unapredivanju rada u podrucju tjelesnog razvoja djeteta,

- raditi ¢e se na unapredivanju rada na odrzavanju zdravstveno-higijenskih uvjeta,

- unapredivati ¢e se rad na podrucju zdravstvenog odgoja i zdravstvenog prosvjecivanja
djelatnika Vrtica,

- raditi ¢e se na unapredivanju prehrane djece.

SADRZAJI:

u svrhu zadovoljavanja djetetovih potreba za hranom i dalje maksimalno prilagodavati
jelovnik djeci vodeéi racuna o kvaliteti i kvantiteti prehrane

osiguravati sve uvjete za zadovoljavanje fizioloskih potreba djece

upoznavati odgojno-zdravstvene djelatnike sa oboljenjima koja bi mogla otezati boravak
djeteta u skupini te na¢in postupanja u radu s takvom djecom,

izraditi tabelarni prikaz za svaku odgojnu skupinu sa to¢no navedenim oboljenjima djece,
voditi evidencije cijepljenja djece

vr$iti antropometrijska mjerenja (visina, tezina i relativna teZina) te potrebne postupke
vezane uz mjerenja (konzultacije s pedijatrom, odgajateljima i roditeljima),



u slucaju pojave veceg broja infektivnih oboljenja u Vrticu, ukljuditi i ostale zdravstvene
djelatnike u poduzimanju potrebnih epidemioloskih mjera,

sudjelovati u konkretizaciji zadataka i sadrzaja te drugih uvjeta u podrucju tjelesnog
razvoja, te unapredivati rad u tom podrucju,

prezentirati izvjeS¢a po svim sadrzajima rada na odgojiteljsko-zdravstvenom vijecu,

pratiti rad pomo¢no-tehnickog osoblja u svrhu poboljSanja i unapredivanja higijenskih
uvjeta, te davati upute,

intenzivirati rad na osiguranju higijenskih, materijalnih i ostalih uvjeta u Vrti¢u sa
naglaskom na odrzavanju soba dnevnog boravka, sanitarnog prostora, te pranja i
dezinficiranja igracaka,

pratiti rad osoblja u kuhinji sa ciljem unapredivanja prehrane, kontrole pripreme hrane i
redovito upucivanje na tecaj higijenskog minimuma,

upoznavati sve djelatnike sa mjerama zastite kod epidemije zaraznih bolesti i pojave novih
zaraznih bolesti,

upoznavati odgojne djelatnike sa temom "Pruzanje pomo¢i u hitnim intervencijama kod
djece",

davati savjete iz zdravstvene problematike kod djece,

educiratii djecu, roditelje i djelatnike na podrucju zdravlja i stjecanja navika zdravog
zivota, poznavanja i zadovoljavanja razvojnih potreba, te prihvacanja razliCitosti i
ostvarivanja ljudskih prava,

djelovati na oCuvanju zdravlja i oCuvanju navika zdravog zivljenja putem odgovarajuce
prehrane i uvonenja HACCP sustava,

odrzavati i unaprenivati sanitarno — higijenske uvjete (prostor, sanitetski i zdravstveni
materijal, kontrola zdravlja, HACCP sustav,..).

IV ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD

ZADACI:

o

U skladu s Programskim usmjerenjem odgoja i obrazovanja

predskolske djece raditi na provodenju fleksibilne organizacije odgojno — obrazovnog
rada.

Raditi na unapredivanju planiranja i programiranja rada u

svim odgojnim skupinama prema razvojnim zadacima.

Raditi na unapredivanju organizacijskih i materijalnih uvjeta

za ostvarivanje zadaca.

Timskim radom raditi na realizaciji osobnih tema stru¢nog

usavrSavanja odgojitelja, osposobljavanju za samoprocjenu i

evaluaciju vlastitog rada.

Rad s djecom prezentirati putem video zapisa na roditeljskim sastancima.
Razvijati suradni¢ke odnose s roditeljima.



-PLAN I PROGRAM KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI

Vrijeme
realizacije SADRZAJ Nosioci zadace
Ravnatelj,
10.m;j. Kazaliste — dogovor Pedagog
odgojitelji
10. mj. Dani zahvalnosti za plodove zemlje - Dani kruha | Vrti¢, roditelji
10 mj. Jesenska svecanost Odgojitelji
10 mj. Blagdan sv. Luke Odgoijitelji, roditelji
Ravnatelj,
10 - 11. mj. | Kazaliste — prema dogovoru Pedagog,
odgojitelji
12. mj. Blagdan sv. Nikole, sv. Lucije
BozZi¢ni i novogodisnji blagdani Vrti¢, roditelji
- Bozi¢na priredba
2. mjesec Valentinovo — 14. 02. Odgojitelji
Poklade — maskenbal Roditelji
4. mjesec Proljetne svecanosti Odgojitelji
Uskrs Roditelji
Ravnatelj,
4. mjesec Kazali$na predstava prema dogovoru Pedagog,
odgojitelji
5. mjesec Maj¢in dan — prva nedjelja u petom mjesecu Odgojitelji
5.-6.mj. Zavr$ne sveanosti Vrtié

-PLAN | PROGRAM POSJETA | IZLETA

Vrijeme
realizacije Mjesto posjeta i izleta Dob djece
10. mjesec Pekare mlin Grab- dani zahvalnosti za plodove zemlje, dani kruha | Sva djeca




3.1 4. mjesec | mjesto prema dogovoru Sva djeca

U realizaciji EKO — tema,

4. mjesec

08 Kamegnica — Otok Predskolci

5. mjesec

Olimpijada dj.vrti¢a — igraliS§te NK Junaka u Sinju
Zajednicki izlet — mjesto dogovoriti tijekom godine Sva djeca

-PROGRAM ESTETSKOG UREPENJA PROSTORA VRTICA

Vrijeme Ureduje
realizacije Sadrzaj vanjski
pano:
Rujan Pocetak radne godine Ankica
Listopad | Prikupljanje plodova za jesenske kuti¢e(aktivnosti razdoblje-jesen) Anka
UkraSavanje prostora dje¢jim radovima povodom Dana zahvalnosti za plodove zemlje
Ukra$avanje prostora vrti¢a prema sadrzaju rada u pojedinoj odgojnoj skupini povodom
Listopad | 01. 11. - Dana svih svetih Mara
Prosinac | Blagdan svetog Nikole ili Lucije Anka
Prosinac | Bozi¢ Ankica
SijeCanj | Zima — dogadanja u prirodi, po izboru odgojitelja Mara
Veljata | Maskare,period korizme Anamarija
Travanj | Aktivnosti za proljetni period. Mara
Uskrs
Travanj | Dan planeta Zemlje Anamarija
Uredenje panoa radovima povodom ; izleta, posjeta ili realiziranih sadrzaja i aktivnosti Mara
Svibanj | specifiénog za skupinu (Maj¢in dan
Posjet lijecniku, ilustracija price ili rada na projektu....)
Lipanj Ljeto
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\4 NAOBRAZBA I USAVRSAVENJE DJELATNIKA

PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA ODGOJITELJA

ZADACI:

[ER

. Planovima stru¢nog usavrSavanja utvrditi teme i oblike usavr$avanja odgojitelja u $k. god.

2012./°13.
2. Redovito sudjelovanje na stru¢nom usavr$avanju u Vrti¢u i prema financijskim moguénostima
Vrtica van njega.
3. Timskim radom raditi na razvoju stru¢ne suradnje putem radnih dogovora u svezi planiranja
zadataka i aktivnosti u realizaciji teme stru¢nog usavrsavanja.

ok

Timskim radom raditi na osposobljavanju odgojitelja na samoprocjenu svoga rada u skupini.
Putem pedagoskih radionica raditi na prezentaciji rada u skupinama, razmjeni misljenja i

razvoju struc¢ne suradnje izmedu odgojitelja.

INDIVIDUALNE TEME STRUCNOG USAVRSAVANJA:

1.

Ankica Vugdelija, odgojitelj — ravnatelj
EMOCIONALNA INTELIGENCHIA - KAKO RAZVITI EMOCIONALNU
INTELIGENCIJU DJETETA:dr.Lawrence E.Shapiro

Mara Laco, odgojitelj
IGROM DO CITANJA - IGRE I AKTIVNOSTI ZA RAZVIJANJE CITANJA
Mira Cudina-Obradovié

Anka Kondza, odgojitelj
INTEGRIRANI PREDSKOLSKI KURIKULUM (RAD DJECE NA PROJEKTIMA)

Anamarija Vuleta, odgojitelj
BAJKE KOJE POMAZU DIJECI - kako motivirati dijete u svladavanju strahova i
problema-Gerlinde Ortner

Snjezana Klari¢, pedagog
ZIVLIJENJE DJECE U VRTICU- Arijana Miljak
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PLAN I PROGRAM SJEDNICA ODGOJITELJSKIH VIJECA, INTERNIH AKTIVA

ODGOJITELJA | RADNIH DOGOVORA

Br. Sadrzaj Oblik Nositelj Plan realizacije
1. Naputci pred pocetak godine,dogovor Sjednica ravnatelj
- plan estetskog uredenja prostora vrti¢a odgojiteljskog pedagog kolovoz. "12.
- organizacija rada i materijalne sredine vijeca
- Slika o sebi — radni materijal za odgojitelje za rad
sa djecom u periodu prilagodbe na vrti¢
2. - Valorizacija ostvarenog plana i programa za 9. mjesec Sjednica ravnatelj rujan "12.
2012. odgojiteljskog pedagog
- Usvajanje Godi$njeg plana i programa rada vrti¢a za vijeca odgojitelji
2012./13. godinu
- Usvajanje plana i prijedloga struénog usavrsavanja za ped.
god. 2012./13.
3. Dani predskolskog odgoja Radionice, vanjski prosinac’12.
predavanja predavaci
Interni
4. Priprema za komunikacijski roditeljski sastanak — aktiv pedagog veljaca’13.
Hiperaktivno dijete odgojitelja
Interni
5. Prezentacija tema stru¢nog usavrSavanja aktiv Odgojitelji veljaca '13.
odgojitelja ozujak '13.
6. Izvijesée o realizaciji Godi$njeg plana i programa rada Sjednica ravnatelj lipanj '13.
vrti¢a za 2012./13. god odgojiteljskog pedagog
vijeca odgojitelji

VI SURADNJA S RODITELJIMA

Odgajatelji i roditelji dijele odgovornost zajednickog rada da razviju suradnicki odnos.
Komunikacija, medusobno postivanje, prihvacanje razlika i interes djece temelj je dobrog odnosa.
Svim je roditeljima stalo do svoje djece i Zele da ona postanu uspjesni i sretni ljudi. Vazno je da
odgojiteljski tim po¢ne razgovarati s roditeljima na samom pocetku godine i da im objasni koje
informacije od njih Zeli. U predskolskim godinama djetetova zivota vrlo je vazno da vrti¢ i obitelj

slobodno komuniciraju.
OBLICI SURADNJE:

1. RODITELJSKI SASTANCI

2. INDIVIDUALNE KONZULTACIJE RODITELJA S RAVNATELJICOM U SVEZI
ORGANIZACIJE RADA I TEKUCIH PROBLEMA TIJEKOM GODINE.

3. INDIVIDUALNE KONZULTACIJE RODITELJA S PEDAGOGOM;

SAVIJETODAVNI RAD PREMA POTREBI U DOGOVORU S RODITELJIMA.

4. SURADNJA S RODITELJIMA PUTEM OGLASNIH PLOCA, PLAKATA ZA
RODITELJE I KUTICA ZA RODITELJE.
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Vrijeme realiz.
Br. | Tema Na nivou Oblik Nosioci
1. Napuci pred pocetak radne godine vrtica predavacki Ravnatelj | 09. mj. 2012.
Adaptacija djece pri upisu u vrti¢ - plenarni pedagog
2. Godisnji plan i program rada odgojne skupine skupine komunik. Pedagog 10. mj. 2012.
Psihofizi¢ke karakteristike djece odgojitelji
3. Kako predskolcima olaksati polazak u §kolu - plenarni predavacki Ravnatelj | 1. mj. 2013.
pedagog
4, Prezentacija rada u skupinama skupine radionica Pedagog 2.-3.mj. 2013.
odgojitelji
5. -Sto bi dijete trebalo znati prije polaska u $kolu skupine komunik. Pedagog 4. -5.mj. 2013.
odgojitelji

VIl SURADNJA S VANJSKIM USTANOVAMA

Tijekom godine u realizaciji Godi$njeg plana i programa rada Vrti¢ ¢e suradivati s:

- Op¢ina Otok

- Ministarstvo prosvjete i $porta - Zagreb

- Agencija za odgoj i obrazovanje - Split

- Zupanija splitsko-dalmatinska

- Dom zdravlja Otok

- Osnovna skola Kamesnica - Otok

- Gradsko kazaliste lutaka Split

- Kazaliste Licem u Lice — Split

- Kazaliste Bumerang Split

- Kazaliste Zebra Split

- Dje¢ja arobna scena Zagreb (Klaun Cupko)

- Magic studio - Jozo Bozo (madionicar za djecu)
- DV Bili cvitak — Sinj

- DV Trilj —Trilj

- DV Ana-Dicmo

- DV Sretno dijete - Hrvace

- DV Radost — Split

- Jezici Eklata — Drustvo za rano ucenje stranih jezika — Split
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